La Apostilla
en Guatemala
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cQue es
la Apostilla?

Es un certificado
gue acredita el
origen de un
documento publico
y la autenticidad de
la firma del
funcionario local
del pais en el que
se ha emitido.

>»

Unicamente se puede extender
por un Estado que es parte del
Convenio para que el documento
respectivo surta sus efectos en
otro Estado que también es parte.

El Convenio Suprimiendo |Ia
Exigencia de Legalizacion de los
Documentos Publicos Extranjeros
fue acordado en La Haya el 5 de
octubre de 1961.
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¢Cuando es aplicable
la Apostilla?

-

\_

Si el pais del que proviene el
documento publico es parte
de la Convencion

~N

J

-

\_

Si la ley del Estado de origen
del documento lo clasifica
como un documento publico

~N

(" )

Si el pais donde surtira
efectos el documento publico
también es parte de la
Convencidén

J

\ _J

V

Si el pais en donde el
documento publico se utilizara
requiere una Apostilla para
reconocerlo como un

(" )

\ documento publico extranjero )
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Autoridad
guatemalteca
competente

El Decreto numero 1-2016 del
Congreso de la Republica
designa al Ministerio de
Relaciones Exteriores como
autoridad competente para
aplicar el Convenio
Suprimiendo la Exigencia de
Legalizacion de los
Documentos Publicos
extranjeros acordado en La
Haya el 5 de octubre de 1961.
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- QUE se debe hacer en el caso de
gue los paises de origen y destino
del documento no sean parte de la
Convencion?

Pais de origen

Pais de destino

1°. Obtener el 2°. Realizar auténtica 3°. Auténtica del
» documento como » en la autoridad » Ministerio de Relaciones
Documento corresponda superior Exteriores

Obtenido en el '

pais de origen
4°. Auténtica de la
Embajada o Consulado
del pais de destino

Proceso de
legalizacion

Documento

5°. Auténtica del
Ministerio de Relaciones
Exteriores

Listo para
utilizarse en el
pais de destino
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¢A qué documentos les es
aplicable la Convencién?

Aplica a:
Los documentos emanados de una autoridad o funcionario vinculado a una jurisdiccién del Estado,
incluyendo los provenientes del Ministerio Publico, de un Secretario, Oficial o Agente Judicial.

Los documentos administrativos. (Por ejemplo, certificados de nacimiento, matrimonio, defuncién y
otros de similar naturaleza)

Los documentos notariales.

Las certificaciones oficiales que hayan sido puestas sobre documentos privados, tales como razones de
registro, comprobaciones sobre la certeza de una fecha y autenticaciones de firmas.

Documentos emitidos por establecimientos de educacién media, superior y otros diplomas académicos
extendidos por instituciones publicas.

Do Do Do Po Do Do

Certificaciones de registros mercantiles y patentes.

No aplica a:

A Los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares.

A Los documentos administrativos que se refieren directamente a una operaciéon mercantil o aduanera.
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¢En dénde se solicita una
Apostilla?

Cada pais parte de la Convencion debe designar a una o varias autoridades
para apostillar, éstas se denominan “Autoridades Competentes”.

Algunos paises han designado varias autoridades competentes dentro de su
territorio.

En el caso de Guatemala la Unica autoridad competente es el Ministerio de
Relaciones Exteriores.
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¢;Cual es el valor de la
Apostilla?

La Convencion no hace referencia al valor de una apostilla y varia segun cada
Estado.

Algunos Estados cobran por la emision de una apostilla y los precios varian
entre paises. En el caso de Guatemala la Apostilla no tiene costo, sin embargo
debe satisfacerse el impuesto al que se refiere el numeral 2 del Articulo 5 de la
Ley de Timbres Fiscales y Papel Sellado Especial para Protocolo Decreto numero
37-92 del Congreso de la Republica, el cual debe cubrirse adhiriéndose a cada
certificado especies fiscales por valor de Q. 10.00.
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¢Las Apostillas que emiten los
paises parte de la Convencién
llevan el mismo formato?

El formato de la Apostilla no es igual
para todos los paises, pero debe
contener como minimo los datos que
exige la Convencion:

A
A

Se debe titular “APOSTILLE”

Se debe incluir el titulo del
instrumento en idioma francés
(Convention de La Haye du 5
octobre 1961)

El certificado incluye los datos que
establece la Convencién, tales
como: el pais que lo emite, el
nombre de la persona que firma,
la calidad con que actua, entre
otros.

) 4

Madel of certificate

The certificate will be in the form of a square with sides at least 9 centimetres long

9. Sealfstamp:

APOSTILLE

{Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

. Country: e,

This public document

. acting in the capacity 0f .o e

- bears the seal/stamp of

Certified

5.8t e 6. the s

10. Signature:
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¢Coémo se fija la Apostillaa un
documento publico?

La Apostilla debe ir colocada directamente en el documento publico o bien en una
hoja adicional. Puede ser por medio de sello de hule, calcomania, sellos impresos,
etc.

Si la Apostilla se coloca en hoja separada se puede unir al documento publico con
goma, grapas, listones, sellos de cera, entre otros. La Autoridad Competente debe
utilizar métodos seguros con el objeto de salvaguardar la integridad de la
Apostilla. Sin embargo, si existiera algun desperfecto en el modo de fijacion de la
Apostilla, esto no es motivo de rechazo.
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¢Cuales son los efectos de la
Apostilla?

A El origen del documento publico

A La autenticidad de la firma

A La autenticidad del sello

A La capacidad que se tiene para apostillar

La Apostilla Unicamente ==
certifica
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¢La Apostilla requiere algo mas
para demostrar que la firmay/o
sello son auténticos?

e Unicamente se requiere
NO < que sea emitida por la
Autoridad Competente
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¢Las Apostillas pueden ser
rechazadas por el pais de
destino?

La Apostilla debe ser reconocida por el pais de destino si cumple con los
requisitos que exige la Convencion

La Apostilla Unicamente puede ser rechazada en los casos siguientes:
A Si su origen no se puede verificar
A Silos elementos formales difieren radicalmente del modelo establecido en

la Convencion

La Apostilla no puede ser rechazada si varia en disefio, tamafo, color o en
informacion adicional.

Los “certificados de Apostilla” emitidos por paises que no son parte de la
Convencion deben ser rechazados.
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Procedimiento de la
Apostilla en Guatemala

1°. Obtener el 2°. Realizar auténtica en la autoridad R . . .
. . . 3°. Apostillar en el Ministerio de
documento en donde » superior de la entidad que lo emite o » . .
Relaciones Exteriores
'—ﬂ'; corresponda la que sea competente
€
D
@O
=
(G}
Proceso de
la Apostilla
Documento
o
£
g Listo para
by utilizarse en
o el pais de
o destino
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Proyecto del formato
para Guatemala

g{;/él[éé'cw e &}(a/@”m/a

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Identifica que es una
Apostilla

APOSTILLE

(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

Codigo QR y codigo
de verificacion
para validar la

autenticidad de la
Apostilla

@“m’s: Repiiblica de Guatemala
(country / Pays:)

El presente documento piiblico
(this public document / le présent acte public)

Cadigo de Verificacion

338 409
g a sido firmado por:
(has been signed by / a été signé par:)

: IncIuye los 10 datos 1 Ql{ie(l actﬂq en la»calidad dg:l
lo) b I igato ri 0s q ue i n d ica o/ «;-;5:\‘ (acting in capacity of / agissant en quialité de:)
la Convencidn - {/ e Y estd revestido del sello / timbre de:

(Bears the seal / stamp of / est revétu du sceau / timbre de:)

Certificado

Certificate / Attesté

@n: e 1 dia:

at/ a:) ‘the / le:)
@’or: ajo el miimero:

: (number / sous n°:)

(by / par:)

Informacion il E
adicional, la cual ; ello/timbre @Fﬁrma
e 'seal/stamp — sceau/timbre:) (s re / signature:)
aparece en tres 7z
idiomas: espafiol,

3 , B El Ministerio de Relaciones Exteriores no asume The Ministry of Foreign Affairs does not assume any Le Ministére des Affaires Etrangéres n'est pas
in Ie S f rancés responsabilidad alguna por ol contenido ni por la vesponsibiity for the contents or validity. of this responsable, en aucun cas, ol par Fapport s contens,
g y eficacia juridica de este documento y la presente document and merely authenticates the signature of ni de Tefficacié juridique de ce document. Raison

legalizacion se limita a reconocer Ia autenticidad de the officer involved. pour laquelle, cette légalisation se limite &
1a firma del funcionario en referencia. reconnaitre authenticité de la signature du
fonctionnaire en référence.



Muestras de Apostillas
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State of California
Secretary of State

APOSTILLE

(Comvention de La Haye du § cctobre 1081)
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¢Que Estados son parte
de la Convencion?

Albania
Alemania
Andorra
Antigua y Barbuda
Argentina
Armenia
Australia
Austria
Azerbaiyan
Bahamas
Bahrein
Barbados
Belarus
Bélgica
Belice

Bolivia

Bosnia y Herzegovina
Botswana

Brasil

Brunei Darussalam
Bulgaria

Burundi

Cabo Verde

China, Republica Popular de
(Hong Kong y Macao)

Chile
Chipre
Colombia

Costa Rica

Croacia

Dinamarca

Dominica

Ecuador

El Salvador

Eslovaquia

Eslovenia

Estonia

Espafia

Estados Unidos de América
Antigua Republica Yugoslava
de Macedonia

Federacion de Rusia

Fiji

Finlandia

Francia

Georgia

Granada

Grecia

Honduras

Hungria
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Guatemala
India
Irlanda
Islandia
Islas Cook
Islas Marshall
Israel

Italia

Japdn
Kazajstan
Kirguistan
Kosovo
Lesoto
Letonia
Liberia

Liechtenstein
Lituania
Luxemburgo
Malawi
Malta
Marruecos
Mauricio
México
Mdnaco

Montenegro
Namibia
Nicaragua
Niue
Noruega
Nueva Zelandia
Oman

Paises Bajos
Panama
Paraguay
Peru

Polonia
Portugal
Mongolia

Republica Checa
Corea, Republica de
Republica de Moldova
Republica Dominicana
Rumania

Saint Kitts y Nevis
Samoa

San Marino

Santa Lucia

Reino Unido de Gran Bretafia e

Irlanda del Norte

Santo Tomé y Principe
San Vicente y las Granadinas
Serbia

Seychelles

Sudafrica

Suecia

Suiza

Suriname

Swazilandia
Tayikistan

Tonga

Trinidad y Tabago
Tdnes

Turquia

Ucrania

Uruguay
Uzbekistan
Vanuatu
Venezuela

Fuente: www.hcch.net
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